
 

 
Karta Usługi 

 

 
Nr 

Referat Infrastruktury i Inwestycji 

Miejsce świadczenia 
usługi 

Stanowisko: ds. Ochrony Środowiska 

Nr pokoju: 13 

Telefon kontaktowy: 068 375 67 65 

Godziny urzędowania: 7.00 – 15.00 

Osoba wykonująca usługę: Małgorzata Drzewiecka 

Rodzaj usługi Decyzja w sprawie ustalenia lokalizacji inwestycji celu publicznego 

Opłaty 

1. OPŁATA SKARBOWA za wydanie decyzji o lokalizacji inwestycji celu 

publicznego w wysokości 107 zł. 

2. OPŁATA SKARBOWA od złożenia oryginału lub uwierzytelnionego 

zgodnie z art. 33 § 3 Kpa odpisu dokumentu stwierdzającego udzielenie 

pełnomocnictwa lub prokury wynosi 17 zł (z wyłączeniem pełnomocnictwa 

udzielanego małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu, lub gdy 

mocodawcą jest podmiot zwolniony z opłaty skarbowej - zgodnie z częścią 

IV wykazu przedmiotów opłaty skarbowej, stawek tej opłaty oraz zwolnień 

stanowiącego załącznik do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 

skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.)). 

3. OPŁATA SKARBOWA od wydanego zaświadczenia potwierdzającego 

ostateczność decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego w wysokości  

17 zł.  

Wpłat z tytułu opłaty skarbowej można dokonywać na rachunek bankowy 

Urzędu Gminy Trzebiel (np. na poczcie, przelewem bankowym) lub w 

placówce Banku Spółdzielczego w Trzebielu i kasie Urzędu.  

Oryginał lub uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty opłaty skarbowej należy 

załączyć do wniosku wraz z informacją jakiej sprawy dotyczy. 

Rachunek bieżący Urzędu Gminy Trzebiel:  

32 9672 0008 0000 0387 2000 0003 

Do wniosku załączyć 
należy 

1. Oryginał lub uwierzytelniony zgodnie z art. 33 § 3 Kpa odpis dokumentu 

stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury. 

2.  Oryginał lub uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty opłaty skarbowej za 

udzielone pełnomocnictwo wraz z informacją jakiej sprawy dotyczy. 

3. Oryginał lub uwierzytelnioną kopię dowodu zapłaty opłaty skarbowej za 

wydanie decyzji o lokalizacji celu publicznego wraz z informacją jakiej sprawy 

dotyczy. 

4. Wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego rejestru (podmioty 

prawne) wydanego nie później niż 3 miesiące przed datą złożenia wniosku. 

5. Określenie granic terenu objętego wnioskiem, przedstawionych na kopii 

mapy zasadniczej lub, w przypadku jej braku, na kopii mapy katastralnej, 

przyjętych do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, 

obejmujących teren, którego wniosek dotyczy, i obszaru, na który ta 



inwestycja będzie oddziaływać, w skali 1:500 lub 1:1000, a w stosunku do 

inwestycji liniowych również w skali 1:2000. 

6. Charakterystykę inwestycji, obejmującą: 

a) określenie zapotrzebowania na wodę, energię oraz sposobu 

odprowadzania lub oczyszczania ścieków, a także innych potrzeb  

w zakresie infrastruktury technicznej, a w razie potrzeby również 

sposobu unieszkodliwiania odpadów, 

b) określenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz 

charakterystyki zabudowy i zagospodarowania terenu, w tym 

przeznaczenia i gabarytów projektowanych obiektów budowlanych oraz 

powierzchni terenu podlegającej przekształceniu, przedstawione  

w formie opisowej i graficznej, 

c) określenie charakterystycznych parametrów technicznych inwestycji 

oraz dane charakteryzujące jej wpływ na środowisko, 

7. W przypadku lokalizacji składowiska odpadów: 

a) docelową rzędną składowiska odpadów, 

b) roczną i całkowitą ilość składowanych odpadów oraz rodzaje 

składowanych odpadów, 

c) sposób gromadzenia, oczyszczania i odprowadzania ścieków, 

d) sposób gromadzenia, oczyszczania i wykorzystywania lub 

unieszkodliwiania gazu składowiskowego. 

8. Prawomocna decyzja o środowiskowych uwarunkowaniach (dla inwestycji 

mogących zawsze znacząco lub potencjalnie oddziaływać na środowisko).  

Wzór wniosku 

Wnioski dostępne w Urzędzie Gminy Trzebiel w pokoju nr 13 oraz na stronie 

internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Gminy w Trzebielu 

(druku stanowiącym załącznik do niniejszej Karty Usługi). 

Dodatkowe informacje 
dla interesanta 

1. Dla inwestycji które wymagają przeprowadzenia postępowania w sprawie 

oceny oddziaływania na środowisko (określa je Rozporządzenie Rady 

Ministrów z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsięwzięć mogących 

znacząco oddziaływać na środowisko), przed złożeniem wniosku o wydanie 

decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego należy uzyskać 

decyzję o środowiskowych uwarunkowaniach. 

2. W przypadku, gdy wniosek jest niekompletny, organ, do którego go 

złożono, wzywa do uzupełnienia wniosku w terminie min. 7 dni (zgodnie z art. 

64 § 2 Kpa) od daty otrzymania wezwania. Nieuzupełnienie dokumentów we 

wskazanym terminie pozostawia wniosek bez rozpatrzenia.  

3. Termin na załatwienie sprawy przez wydanie decyzji, biegnie od momentu 

złożenia wniosku. 

4. Organ zawiadamia osoby, którym przysługuje przymiot strony,  

o prowadzonym postępowaniu. 

5. Po zakończeniu postępowania dowodowego zostanie wydana decyzja 

kończąca postępowanie. Decyzję można odebrać osobiście. 

6. Inwestor lub jego pełnomocnik na pisemny wniosek może otrzymać 

potwierdzenie ostateczności decyzji (na otrzymanym egzemplarzu decyzji) 

lub zaświadczenie stwierdzające jej ostateczność podlegające opłacie 

skarbowej.  

7. Decyzja o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego wiąże organ 

wydający decyzję o pozwoleniu na budowę. 



 

 

 

8. Obowiązek uzyskania uzgodnienia właściwych organów w toku 

postępowania powoduje wydłużenie postępowania administracyjnego o czas 

oczekiwania na uzgodnienie. 

9. Nie wymagają wydania decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu 

publicznego: 

a) roboty budowlane polegające na remoncie, montażu lub przebudowie, 

jeżeli nie powodują zmiany sposobu zagospodarowania terenu  

i użytkowania obiektu budowlanego oraz nie zmieniają jego formy 

architektonicznej, a także nie są zaliczone do przedsięwzięć 

wymagających przeprowadzenia postępowania w sprawie oceny 

oddziaływania na środowisko, w rozumieniu przepisów o ochronie 

środowiska,  

b) budowa infrastruktury telekomunikacyjnej o nieznacznym 

oddziaływaniu oraz wykonywanie innych robót budowlanych 

dotyczących takiej infrastruktury, 

c) roboty budowlane niewymagające pozwolenia na budowę.  

Uwagi 

Termin odpowiedzi: 

• Decyzję o ustaleniu lokalizacji celu publicznego wydaje się nie później niż 

w ciągu 65 dni od dnia złożenia wniosku.  

 

• Do terminu tego nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach 

prawa dla dokonania określonych czynności (m.in. uzgodnień), okresów 

zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych  

z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu. 

 

Tryb odwoławczy: 

• Od decyzji służy odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego 

w Zielonej Górze (aleja Niepodległości 7, 65-001 Zielona Góra) za 

pośrednictwem Wójta Gminy Trzebiel, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia decyzji stronie. 

 

• W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania strona może zrzec się 

prawa do wniesienia odwołania wobec organu administracji publicznej, 

który wydał decyzję. Z dniem doręczenia organowi administracji 

publicznej oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania 

przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna  

i prawomocna. 

 

• Odwołanie od decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego 
powinno zawierać zarzuty odnoszące się do decyzji, określać istotę  
i zakres żądania będącego przedmiotem odwołania oraz wskazać 
dowody uzasadniające to żądanie. 


